
 1

 
 

 

 

 ISTITUTO COMPRENSIVO MONTEPRANDONE 
Via Colle Gioioso, 2 - 63076 Monteprandone (AP) 

Tel. 0735 701476 - Fax 0735 701999 
e-mail: apic82800g@istruzione.it PEC: apic82800g@pec.istruzione.it 

Codice Meccanografico: APIC82800G - C.F. 82002710448 
www.icmonteprandone.gov.it 

 

 

 

 

 
Prot. n° 7368/2018                                                                                                                                                                              Monteprandone, 30.08.2018 
 
                                                                                                                     Ai docenti – INFANZIA, PRIMARIA, SECONDARIA 1° GRADO 
                                                                                                                     Al DSGA 
                                                                                                                     Ai collaboratori scolastici 
                                                                                                                     Al sito WEB dell’IC di Monteprandone 
 
 

 

 

OGGETTO:  piano attività di inizio anno scolastico : mese di settembre 
I docenti in indirizzo sono convocati per tutte le attività, sino all’avvio delle attività didattiche, 17 settembre 2018, nella sede centrale di Colle Gioioso – Scuola 
Secondaria di Primo Grado. 
 
 
 
 
GIORNO 

 
ORE 
SEDE 
 

 
SCUOLA DELL’INFANZIA 

 
SCUOLA PRIMARIA 

 
SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO 

 

 
1 

Settembre 
sabato 

S.Sec. 
1°Grado  
 
h. 10.00 
S.Sec. 
1°Grado  

Presa di servizio docenti nuova nomina ( dalle h. 08.00) 
 
 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO      
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3 

Settembre 
lunedì 

 
S.Sec. 
1°Grado  

 
h. 09.30 - 11.30 

 
Lavoro per intersezioni di plesso: 
 

- progetto accoglienza alunni; 
- progetti. 

 
Tutti i docenti, facendo riferimento 
ai traguardi per lo sviluppo delle 
competenze (attraverso la 
predisposizione delle opportune 
UU.AA), elaboreranno traguardi 
personalizzati per gli alunni delle 
diverse sezioni. 
Quanto emerso dai gruppi di lavoro 
sarà sintetizzato in un unico verbale 
da leggere in sede di Collegio 
docenti del giorno 26 settembre 
2018. 
( riferirà coordinatrice intersezioni, 
docente Reginelli Antonella.) 
 

 
           h. 15.00 - 17.00 

 
Lavoro per interclassi parallele : 
 

- progetto accoglienza alunni; 
          i coordinatori sono invitati a prendere  
          visione dei verbali di uscita delle class i  
          quinte  o   dell’anno precedente per  
          acquisire  informazioni . 

- Uscite didattiche/ Viaggi di Istruzione a.s. 
18/19; 

- Partecipazione concorsi 
 

Quanto emerso dai gruppi di lavoro sarà 
sintetizzato in un unico verbale da leggere in sede 
di Collegio docenti del giorno 26 settembre 2018. 
( Riferirà  la docente Verzilli Daniela.) 

 

 
h. 09.30 - 11.30 

 
Lavoro per dipartimenti disciplinari : 

� Italiano/ Stor./ Geo./ IRC  
�   
� Matematica/Sc/Tec.)  
� Lingue straniere + Doc Mosca 

Giuseppina  
� Ed. Fisica + Prof. Bottoni  
� Arte  
� Musica+ Docente Chiarelli Paola 

- Progetto accoglienza alunni 
- Uscite didattiche/ Viaggi di Istruzione a.s. 

18/19; 
- Pratica sportiva per Ed. Fisica 
- Progetti/partecipazione ai concorsi 

Ogni dipartimento individuerà figura 
verbalizzante di ogni incontro. 
Quanto emerso dai gruppi di lavoro sarà 
sintetizzato in un unico verbale da leggere in 
sede di Collegio docenti del giorno 26 
settembre 2018. 
( Riferirà la coordinatrice dipartimenti,  la 
prof.ssa Geminiani Rosanna) 
 

4 
Settembre 

martedì 

 
 
 
h.9.30 
h.11.30 
 
S.Sec. 
1°Grado  

 
      Docenti di sostegno dei tre ordini di scuola 

 
- analisi della situazione degli alunni diversamente abili e revisione dei documenti; 
- programmazione di progetto di integrazione; 
- progetti;  
- linee guida per la progettazione di interventi educativi – didattici; 
- orari interni; 
- organizzazioni materiali per alunni con particolari necessità. 

5 
Settembre 
mercoledì 

h.9.30 
h.11.30 
 
S.Sec. 
1°Grado  

      Docenti di sostegno dei tre ordini di scuola  
 

- analisi della situazione degli alunni diversamente abili e revisione dei documenti; 
- programmazione di progetto di integrazione; 
- progetti;  
- linee guida per la progettazione di interventi educativi – didattici; 
- orari interni; 
- organizzazioni materiali per alunni con particolari necessità. 
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6 
Settembre 

giovedì 

S.Sec. 
1°Grado  

 
h.15.00 - 17.00 

 
Lavoro per intersezioni di plesso: 
 

- Predisposizione UDA 
-  

Tutti i docenti, facendo riferimento 
ai traguardi per lo sviluppo delle 
competenze (attraverso la 
predisposizione delle opportune 
UDA), elaboreranno traguardi 
personalizzati per gli alunni delle 
diverse sezioni. 
Quanto emerso dai gruppi di lavoro 
sarà sintetizzato in un unico verbale 
da leggere in sede di Collegio 
docenti del giorno 26 settembre 
2018. 
( riferirà coordinatrice intersezioni, 
docente Reginelli Antonella.) 
 
 

                          
h. 09.30 - 11.30 

 
Lavoro per interclassi parallele : 
 

- Predisposizione UDA  
- Predisposizione prove ingresso alunni e 

definizione criteri di valutazione per classi 
parallele 

- Azioni piano di Miglioramento( Italiano, 
matematica, lingue straniere) 
 

Quanto emerso dai gruppi di lavoro sarà 
sintetizzato in un unico verbale da leggere in sede 
di Collegio docenti del giorno 26 settembre 2018. 
( Riferirà la docente Verzilli Daniela.) 

 
 

 
h.15.00 - 17.00 

 
Lavoro per dipartimenti disciplinari : 

� Italiano/ Stor./ Geo/ IRC  
� Matematica/Sc/Tec  
� Lingue straniere + Doc. Mosca 

Giuseppina 
� Ed. Fisica + Prof. Bottoni  
� Arte  
� Musica+ Docente Chiarelli Paola 

 
 

- Predisposizione UDA 
- Predisposizione prove ingresso e 

definizione criteri di valutazione per 
disciplina 

- Azioni piano di Miglioramento( Italiano, 
matematica, lingue straniere) 
 

Ogni dipartimento individuerà figura 
verbalizzante di ogni incontro. 
Quanto emerso dai gruppi di lavoro sarà 
sintetizzato in un unico verbale da leggere in 
sede di Collegio docenti del giorno 26 
settembre 2018. 
( Riferirà la coordinatrice dipartimenti,  la 
prof.ssa Geminiani Rosanna) 
 
 
 
 
 

7 
Settembre 

venerdì 

h.9.30 
 
S.Sec. 
1°Grado  

Incontro con RSU  

 
7 

Settembre 
venerdì 

 
h. 16.00 
 
S.Sec. 
1°Grado  

 
Incontro Ds con Staff ( 1° Collaboratore, docente Daniela Verzilli; 2° Collaboratore del Ds, Docente Scipioni Primo; 
Coordinatrice Didattica Infanzia, docente Cantalamessa Elena M.C.; coordinatrice organizzazione infanzia B. Monte, docente 
Di Domenico Francesca; Fiduciarie di plesso: docente Falgiani Barbara, Pierantozzi Gina , Amabili Debora, Silvestri Doria, 
Desideri Caterina) 

8   



 4

Settembre 
sabato 

h.9.30 
 
h.10.30 
 
 
S.Sec. 
1°Grado  

- incontro  di  DS con DSGA, AA.AA. 
- incontro  di  DS con DSGA, CC.SS.   

 

10 
Settembre 

lunedì 

 
h. 9.30 
 
 
h.16.00 
 
 
 
h. 18.30 
 
 
S.Sec. 
1°Grado  

 
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO h. 9.30 
 
Sorteggio pubblico per abbinamento docenti a classi iniziali scuola primaria ( Aula Magna Scuola Secondaria 1°  Grado) Richiesta la 
presenza del  1° e  2° Collaboratore per le operazioni di sorteggio. Necessita figura verbalizzante dalla segreteria. 
 
 
CONSIGLIO DI ISTITUTO h. 18.30 

11 
Settembre 

martedì 

 
 
IPSIA 

 
Formazione  Privacy CC.SS. 15.00 alle 16.00 
 
Formazione Privacy AA.AA/DSGA/DS dalle 16.15 alle 1 8.15 

 
12 

Settembre 
mercoledì 

IPSIA 
 
 
 
h.10.30 
 
S.Sec. 
1°Grado  
 
 
 
16.00 
S.Sec. 
1°Grado  
 
 
 

FORMAZIONE  Privacy DOCENTI 8.30-10.30 
 

 
 
GRUPPO GLI allargato per assegnazione ore ai singoli alunni 

 
 
 
 
 
 

FORMAZIONE  Ricerca-azione secondaria primo grado d alle 16.00 alle 18.00 
 

13  h.10.00-12-00 h. 10.00 - 12.00 h. 08.00 
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Settembre 
giovedì 

 
Lavoro per intersezioni di plesso: 
 

- Predisposizione UDA 
-  

Tutti i docenti, facendo riferimento 
ai traguardi per lo sviluppo delle 
competenze (attraverso la 
predisposizione delle opportune 
UDA), elaboreranno traguardi 
personalizzati per gli alunni delle 
diverse sezioni. 
Quanto emerso dai gruppi di lavoro 
sarà sintetizzato in un unico verbale 
da leggere in sede di Collegio 
docenti del giorno 26 settembre 
2018. 
( riferirà coordinatrice intersezioni, 
docente Reginelli Antonella.) 
 

18.00 
Incontro genitori Scuola Infanzia 

c/o Scuola Secondaria  
 aula mensa 

via Colle Gioioso 
I docenti delle sezioni dei tre anni, 
in servizio alla scuola dell’infanzia 
di Colle Gioioso e del plesso di via 
B. da Monte , incontreranno i 
genitori degli nuovi alunni per 
illustrazione organizzazione scuola. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lavoro per interclassi parallele: 
- Predisposizione UDA.  
- Individuazione tempi prove comuni per 

Italiano/matematica/lingue straniere  
(quadrimestrali/bimestrali) 

- Azioni piano di Miglioramento( Italiano, 
matematica, lingue straniere) 

Tutti i docenti, facendo riferimento ai traguardi per 
lo sviluppo delle competenze( attraverso la 
predisposizione delle opportune UDA), 
elaboreranno traguardi personalizzati per gli alunni 
delle diverse sezioni. 
 
Quanto emerso dai gruppi di lavoro sarà 
sintetizzato in un unico verbale da leggere in sede 
di Collegio docenti del giorno 26 settembre 2018. 
( Riferirà la docente Verzilli Daniela.) 

 

Lavoro per consigli di classe. 
 1B   h. 08.00 / 09.00 
 2B   h. 09.00 / 10.00 
 3B   h. 10.00 / 11.00 
 1C   h. 11.00 / 12.00 
 2C  h.  12.00 / 13.00 
 3C  h.  14.00 / 15.00 
 1D   h. 15.00 / 16.00 
 2D   h. 16.00 / 17.00 
 3D   h. 17.00 / 18.00 
  
 
O.D.G. : 

- Analisi situazione della classe; 
- Analisi situazione alunni BES certificati  
   e non: diversamente abili/DSA/casi         

        rilevanti; 
- Proposte di interventi personalizzati; 
- Partecipazione concorsi; 
- Uscite didattiche e viaggi di Istruzione 
   a.s. 17-18; 

I coordinatori sono invitati a prendere 
visione dei verbali di uscita delle classi 
quinte  o dell’anno precedente per 
acquisire informazioni. 
Predisposizione UDA 
Tutti i docenti, facendo riferimento ai traguardi 
per lo sviluppo delle competenze( attraverso la 
predisposizione delle opportune UDA), 
elaboreranno traguardi personalizzati per gli 
alunni delle diverse classi 

14                  h. 15.00-18.00                               h. 15.00-18.00                           h.8.00  
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Settembre 
venerdì 

Lavoro per intersezioni di plesso: 
- Progetto accoglienza alunni 
- Predisposizione UU.AA 
- Progetti 

 
Tutti i docenti, facendo riferimento 
ai traguardi per lo sviluppo delle 
competenze 
( attraverso la predisposizione delle 
opportune UU.AA), elaboreranno 
traguardi personalizzati per gli 
alunni delle diverse sezioni. 
 
Quanto emerso dai gruppi di lavoro 
sarà sintetizzato in un unico verbale 
da leggere in sede di Collegio 
docenti del giorno 26 settembre 
2018. 
( riferirà coordinatrice intersezioni, 
docente Reginelli Antonella.) 
 

Lavoro per interclassi parallele: 
- Predisposizione UU.AA. disciplinari  su 

competenze di disciplina;  
- Predisposizione UU.AA. 

trasversali/pluridisciplinari su competenze 
europee 

- Individuazione tempi prove comuni per 
Italiano/matematica/lingue straniere  
(quadrimestrali/bimestrali) 

 
Tutti i docenti, facendo riferimento ai traguardi per 
lo sviluppo delle competenze( attraverso la 
predisposizione delle opportune UU.AA), 
elaboreranno traguardi personalizzati per gli alunni 
delle diverse classi. 
 
Quanto emerso dai gruppi di lavoro sarà 
sintetizzato in un unico verbale da leggere in sede 
di Collegio docenti del giorno 26 settembre 2018. 
( Riferirà la docente Verzilli Daniela.) 
 

Lavoro per consigli di classe. 
1A   h. 08.00 / 09..00 
2A   h. 09.00 / 10.0.0 
3A   h. 10.00 / 11.00 
1E   h. 11.00 / 12.00 
2E   h. 14.00 / 15.00 
3E   h. 15.00 / 16.00 
1F   h. 15.00 / 16.00 
 
O.D.G. : 

- Analisi situazione della classe; 
- Analisi situazione alunni BES certificati  
   e non: diversamente abili/DSA/casi         

        rilevanti; 
- Proposte di interventi personalizzati; 
- Partecipazione concorsi; 
- Uscite didattiche e viaggi di Istruzione 
   a.s. 18-19; 

I coordinatori sono invitati a prendere 
visione dei verbali di uscita delle classi 
quinte  o dell’anno precedente per 
acquisire informazioni. 
Predisposizione UDA.  
Tutti i docenti, facendo riferimento ai traguardi 
per lo sviluppo delle competenze( attraverso la 
predisposizione delle opportune UDA), 
elaboreranno traguardi personalizzati per gli 
alunni delle diverse classi 

15 
Settembre 

sabato 

 h. 09.00- 11.00 
Lavoro di sezione: 

Predisposizione percorso 
settembre 

                    h. 09.00- 11.00 
Lavoro per consiglio di classe : 
Predisposizione  percorso periodo  settembre 

 

h. 09.00- 11.00 
Lavoro per dipartimenti disciplinari : 

� Italiano/ Stor./ Geo/ IRC 
� Matematica/Sc/Tec  
� Lingue straniere  
� Ed. Fisica  
� Arte  
� Musica 

Predisposizione percorso periodo di 
settembre. I docenti di sostegno, dalle 8.30 
alle 10.30, prenderanno visone della 
documentazione alunni loro assegnati. 
 
 
 

17   
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Settembre 
lunedì 

INIZIO LEZIONI PER TUTTI GLI ORDINI E GRADO DI SCUO LA, SECONDO I PROPRI ORARI INTERNI 
APPROVATI 

18 
Settembre 

martedì 

 I docenti delle classi prime primaria incontreranno i genitori dei loro alunni nelle proprie classi dei plessi di appartenenza per  informativa su 
necessità legate ad avvio attività didattiche. I docenti di classe utilizzeranno tutto il tempo che riterranno necessario, nell’ambito delle due 
ore previste per la programmazione settimanale di classe. 

19 
Settembre 
mercoledì 

   
FORMAZIONE  Ricerca-azione secondaria 
primo grado dalle 16.00 alle 18.00 

 

 

26 
Settembre 
mercoledì 

S.Sec. 
1°Grado  
h.17.00 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO  

 
N.B :  i viaggi di istruzione e le uscite didattiche devono essere considerate proposte da sottoporre al vaglio dei Consigli di Classe e all’approvazione del Collegio Docenti e Consiglio di Istituto . E’ 
importante che le proposte dei viaggi di Istruzione siano corredate di disponibilità docenti accompagnatori e supplenti. 
Durante le ore non impegnate nelle attività propedeutiche all’avvio dell’anno scolastico i docenti possono recarsi nelle proprie classi di appartenenza e predisporre le aule per accogliere gli alunni il primo 
giorno di scuola. 
I docenti impegnati nelle commissioni per predisposizione orari dei tre settori di scuola opereranno al di fuori degli impegni sopra programmati, sede centrale Scuola secondaria 1 grado. 
La presente circolare vale come convocazione e qualsiasi assenza dovrà essere comunicata all’ufficio di segreteria e supportata da motivata giustificazione. 

                                                                                                                                                            Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                                                                                 Francesca Fraticelli 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  
           dell’art. 3,comma 2 del Decreto Legislativo n. 39/1993 

 
 


